2.12. A Konyvtari Intézet munkaterve

2.12.1. Szervezeti felépités valtozasa

A 2008. év folyaman a Konyvtari Intézet szervezeti valtozast hajtott végre
annak érdekében, hogy tevékenységét még inkabb feladatokra orientaltan
végezze. A valtoztatdsokat az intézmény - a jelenleg jéovahagyasra vard - (j
Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban rogzitette.

A valtoztatas lényege az, hogy a korabbi négy osztaly kozlil megszintette a
Gyljteményfejlesztési osztalyt, az itt megvaldsitott feladatokat a megmaradt
harom osztaly profiljanak megfelelden csoportositotta at, illetdleg az igazgato
mellett kialakitott egy Titkarsagot, amely az egész intézményt érintd, nem
egy osztaly tevékenységéhez kothetd feladatokat lat el. Tobbek kozott
intézeti vonatkozasu palyazati tevékenységet folytat. Szerkeszti és kiadja a
Koényv, Konyvtar, Konyvtaros ciml szakfolydiratot, amely folyamatos
lehetdséget teremt az (j stratégiai id6szak — egész szakmat érinté — aktualis
szakmai kérdéseinek targyaldsara, megvitatasara, elkésziti és kodzreadja a
folydirat digitalis valtozatat, elektronikus uton felméri a lap olvasdinak
elégedettségét az eldfizetbk korében. Folyamatosan végzi az intézet
kiadvanyainak m(iszaki szerkesztését és a kiadvanylgy koordinalasat.

2.12.2. Kutatasi és Szervezetfejlesztési osztaly

Rendszeres feladatok:

Az osztdly szakmai tevékenysége keretében részt vesz a konyvtari terilet
2008-2013 kozotti

idoszakra sz6ld stratégidjanak megvaldsitasaban; feladatokat vallal a
szakmai és munkabizottsagokban.

Az osztaly koordinacios tevékenysége soran folyamatosan tajékoztatja a
konyvtaros tarsadalmat a konyvtari stratégiaban meghatarozott feladatok
végrehajtasarol.

Kiemelt figyelmet forditunk a Kistérségi Konyvtari Ellatds helyzetére.
Folyamatos adatbazist épitlink a KSZR kényvtarakrol. Szakirodalmi szemlék,
hattéranyagok, elemzések készitésével

segitjik a kistérségek munkajat.

Folytatjuk a hazai konyvtari trendek kutatasat:

» az olvasasi és kulturalédasi szokasok valtozasainak, trendjeinek
vizsgalata,



» a kisvarosok konyvtari ellatasanak vizsgalata,

* a KSZR keretben m(ikédé konyvtarak, konyvtari szolgaltatohelyek
kozbsségi szerepének alakulasa

= nem telepllési konyvtari ellatdas vizsgalata. (A 2006. évi vizsgalat
frissitése.)

Tovabbra is végezzik a konyvtari mindségfejlesztés és mindségbiztositas
meghonositasaval

és széles korl elterjesztésével kapcsolatos feladatokat, mUikodtetjik a
szikséges munkabizottsagokat.

Végezzik a jogszabalyilag eldirt éves feladatainkat:

feldolgozzuk és elemezzik a minisztérium altal atadott 2008. évi
szakfellgyeleti jelentéseket, az adatokat beépitjik a szakfelligyeleti
adatbazisba. Trendeket, javaslatokat fogalmazunk meg. Részt vesziink
az ezzel kapcsolatos tanulmanykétet elkészitésében.

Ellatjuk a Nyilvanos Konyvtari Jegyzék vezetésével kapcsolatos,
jogszabalyban eldirt feladatokat és mindazokat, amiket a minisztérium
eldir.

Nyilvantartjuk és szervezzilk a konyvtarak érdekeltségndvel6
tamogatasanak lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, a
jogszabalyban eldirt feladatok ellatasat.

Az  adatszolgaltatd  konyvtarak  éves  statisztikai  adataibdl
Osszerendezett és kontrollalt formaban teljes (T) és valogatott (V)
verziot készitlink és teszlink k6zzé a honlapunkon az els6 félév végéig.
Az év masodik felében elvégezzilk az adatok elemzését, a trendek
megallapitasat, publikaljuk a 2008. évi konyvtari
teljesitménymutatokat.

Kiemelt feladatok:

Részt veszink az Uj Magyarorszdg Fejlesztési Terv operativ programjainak
(TAMOP) palyazataiban az alabbi témakkal:

Az olvasas-népszerlsitéshez alkalmas eljarasmaddok,

A fejlesztd biblioterapia,

Esélyteremtés, esélyegyenldség biztositdasa a konyvtarakban,

Az orszagra kiterjed0 olvasasi programok tervezése,

Az orszdgos és nemzetkdzi olvasasfejlesztd tevékenységek
megismertetése a hazai szakemberekkel,

Tavoli elérésl, esetenként 24 6ran keresztil elérhetd konyvtari online
szolgaltatasok,



= Uj technolégidk bevondsa a magasabb szintl szolgaltatédsok
kozvetitéséhez: konyvtar 2.0, blogok, elektronikus hirlevelek, RSS,
keresdmotorok, személyre szabott keresdszoftverek, ingyenes és nyilt
forraskddu szoftverek és alkalmazasok stb.

» Interaktiv konyvtari portal (konyvtari Ugyfélkapu) kialakitasa és
muUkodtetése a konyvtarosok és a felhasznalok bevonasaval.
Teljesitménymutatokat dolgozunk ki a magyar koényvtari rendszer
részére.

2.12.3. Oktatasi és Humaneroforras-fejlesztési osztaly

Rendszeres feladatok:

= Az osztaly gondozza és muUkddteti az intézeti honlapot mint az Intézet
legfontosabb belsd és kiils6 kommunikaciot biztositd eszkozét;

» kodzrem(ikodik az Orszagos Dokumentum-ellatd Rendszerre vonatkozé
vizsgalatokban, elemzésekben, a témardl friss informacidokat ad kozre
hagyomanyos és elektronikus Uton;

» figyelemmel kiséri az agazati minisztérium altal orszagosan biztositott
kalfoldi konyvtari adatbazis-szolgaltatas hasznalati adatait, budapesti
és vidéki helyszinek bevonasaval tréningeket szervez a szolgaltatas
megismertetésére;

* mindent megtesz a konyvtari és informacios terlilethez kapcsolddo

= folyamatosan tdjékoztatja a konyvtaros tarsadalmat a fels6foku
konyvtarosképzésrdl, kapcsolatot teremt a minisztérium és a képz6
intézmények kozott;

» gondozza a konyvtaros képesités tipusait feltaré képzési katasztert és
részt vesz a szakiranyu alap- és mesterképzések soran megszerezheto
képesitések munkakordknek valdo megfeleltetése kialakitasaban;

» az emelt szint, modularis rendszer(i segédkdnyvtaros OKJ-képzésre
alapozva folytatja az iskolarendszeren kivili képzdhelyek munkajanak
0sszehangolasat;

= épiti és fejleszti a Koztauruszt, naprakészen tartja az ETO-adatbazist
és a konkordanciajegyzéket;

» az akkreditdlt intézményi cimnek megfelelden betartja a feln6ttképzési
torvény és kovetO jogszabadlyai elbirasait; képzési tanacsadast folytat;
tankdnyvekkel, oktatasi segédanyagokkal latja el a hazai és hataron
tuli képzdhelyeket; fejleszti jelenlegi akkreditalt tovabbképzési
programjait és a hétéves tovabbképzésben felmerild igények alapjan
Uj programokat dolgoz ki és allit 6ssze;

= kozvetlen képzési tevékenysége soran a mindségbiztositds fokozatos
kiépitése mellett elkésziti és kozzéteszi éves képzési tervét; OKI-s



szakképzést és akkreditalt tovabbképzési programokon alapuld
tanfolyamokat indit;

» folytatja szolgaltatd és tanacsadd tevékenységét, miikodteti az ehhez
kapcsolédd elektronikus szolgaltatasait (a konyvtarosok személyi
katasztere, gyerekirodalmi adatbazis, kdnyvtarépités és -berendezés,
biztonsagtechnika és allomanyvédelem - kilénésen a muzealis
dokumentumok specialis vagyon- és allapotvédelmét szolgald eszkozok
és rendszerek stb.);

» segiti a kdlfoldi magyar intézetek, a kilfoldi magyar tanszékek és a
hataron tuli magyar kdnyvtarak munkajat (akkreditalt programok és
tovabbképzés, talalkozdk, informacidcsere, tanacsadads, bibliografiai
Osszeallitasok stb.);

* tamogatja a konyvtarak helyismereti tevékenységét;

» kozos képzési, szakmai mddszertani és fejlesztési munkakon keresztil
egyuttmdlkodik a Magyar Konyvtarosok Egyesliletével, a Budapesten
m(ikoédd kalfoldi kulturdlis intézetekkel, a Publika Magyar Konyvtari
Korrel, a FOvarosi Pedagdgiai és Palyavalasztasi Tanacsado Intézettel.

Kiemelt feladatok:

= A TAMOP 3.2.4./08/1 projektmunkdinak keretében Uj oktatdsi és
tanulasi formak és modszerek (e-learning, tavoktatas; intézménytdl és
idotol flggetlen egyéni tanulasi formak) alkalmazasaval kidolgozzuk a
stratégiai id6szak els6 szakaszdban megvaldésuld fejlesztésekkel
kapcsolatos, korszerld témakat fel6leld szakmai és idegen szaknyelvi
képzések programjat.

= A koOnyvtarosképz0 és tovabbképzd kozpontta alakulas folyaman az
OSZK-val egyilttm(ikédve elnyerjik a szakmankat érint6 és
rokonszakmdk  OKJ-s  vizsgaszervezési jogat, kialakitjuk a
vizsgaszervezés rendszerét; ehhez kapcsolédva bevezetjik a
tanfolyami adminisztracié adatbazis alapu rendszerét.

» Az Agazati iranyitds tamogatasaval kialakitjuk az  OKJ-s
segédkonyvtaros képzés orszagos szakfelligyeleti rendszerét.

= A Magyar Konyvtarosok Egyesiletével egyuttmikodve kialakitjuk az
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magyarorszagi hattérintézményi rendszerét.

2.12.4. Kényvtérténeti és Kényvtartudomanyi Szakkényvtar (KSZK)

Rendszeres feladatok:

= Az osztdly allomanyépitési és feltarasi tevékenysége keretében
gondoskodik a gyljtemény kurrens és retrospektiv alakitasarol



(vasarlas, kiadvanycsere, ajandékok/hagyatékok); fokozott figyelmet
fordit az elektronikus forrasokra; az AMICUS rendszerben épiti on-line
kataldogusat (az EKGy virtudlis katalégusat is beleértve); gondozza a
Konyvtar- és tajékoztatastudomanyi tezauruszt.

dokumentacids tevékenysége kiterjed mind a koényvtoérténet, mind a
konyvtartudomany teriletén sajat és az OSZK gyljteményére,
valamint tavolrdl elérhetd forrasokra, kurrens és retrospektiv jelleggel
egyarant; a magyar és kulfoldi cikkekrdl adatbazist épit a HUMANUS
keretében; nemzetkozi bibliografiai projektben vesz részt (Book History
Online).

szerkeszti és maga értékesiti-terjeszti a kovetkez6 kiadvanyokat: a
Konyvtari Figyel6t (orszagos szakfolydirat, negyedéves, nyomtatott és
nemzeti szakbibliografia, félévente, elektronikus).

A magyar nyomda-, konyv-, sajtd- és kdnyvtartorténeti szakirodalom
2008-ban cimi éves bibliografiat (a Magyar Kényvszemle szamara), a
Hungarian Library and Information Science Abstracts-et (angol nyelvi
referald lap, évente egy, 6sszevont szam).

menedzseli a kiadvanyokkal kapcsolatos palyazatokat.

szakkonyvtari és tajékoztatd szolgaltatdsokat mikddtet: olvaséterme,
raktari és olvasdszolgdlata a hét ot napjan, Osszesen 45
(vizsgaidGszakban 48) éraban all a hasznaldk rendelkezésére.

az ODR tagkdnyvtaraként részt vesz a konyvtarkozi
dokumentumszolgaltatdsban; kilonb6z6 maddszerekkel népszerisiti
szolgaltatasait.

szakirodalmi tajékoztatast nyujt a gyljtemény és kiilsé forrasok
felhasznalasaval; kutatdéknak és szakdolgozéknak egyéni konzultaciot
biztosit.

rendszeres figyelOszolgalatot mUikodtet; aktiv kozremi(kodddje a
LIBINFO on-line referensz szolgaltatasnak; a fenntartd, az OSZK vagy
az Intézet megrendelése esetén értéknovelt szolgaltatasokat nyujt
(szakirodalmi szemlék, dontés-elOkészitd dsszeallitasok).

a MATARKA keretében szolgdltatja a magyar konyvtari folydiratok
tartalomjegyzékét; konyvtar- és adatbazis-hasznalati tandrakat
szervez az Intézet tanfolyamaihoz is kapcsoldédva; konyvtaros
hallgatokat fogad szakmai gyakorlatra.

a hasznaldkkal hirlevél és a szakkonyvtari honlap segitségével tartja a
kapcsolatot; az Eurdpai Konyvtorténeti Gy(lijtemény (EKGy) céljaira
otnyelvl honlapot mikddtet linkgyUjteménnyel.

gondozza ezenkivil az Intézet nemzetkozi kapcsolatait (idegen nyelvi
informacidk kozvetitése, kilfoldi vendégek fogadasa); a munkatarsak
részt vallalnak a mindségfejlesztési projekt teendGiben és kiilénboz6
munkabizottsagok munkajaban.



Kiemelt feladatok:

= Részt veszink az Uj Magyarorszdg Fejlesztési Terv operativ
programjainak (TAMOP, TIOP) projektmunkaiban.

» Gondozzuk az OSZK altal benyuljtott palyazatoknak a Konyvtari
Intézetet, azon belil a Konyvtorténeti és Konyvtartudomanyi
Szakkonyvtart érint6 részét.

» Sikeres palydzat esetén a Konyvtarportadl projekthez csatlakozva
megkezdjlik egy szakmai informacids portal szolgaltatasainak (tobbek
kozott wikipédia) kifejlesztését a kdnyvtaros szakma szamara.

» Egyesitjik a kilénb6z6 szakirodalmi munkaadatbazisokat a HUMANUS
adatbazisban

= Ujabb dokumentacios termékek (Hungarian Library and Information
Science Abstracts, Kényvtari Figyel6 referald rovata) esetében tériink
at az elektronikus kiadvany-eldallitdsra és a tavoli elérésre.

» Az on-line katalégus és a cikkfeldolgozas céljaira gondoskodunk az
idoszaki kiadvanyok rekordjainak honositasardl, illetve létrehozasarol.

= BOvitjik a tezauruszt a konyvtorténet targyszavaival.

= Tavoli elérési dokumentumokat kutatunk fel és hozzaférhetfségiket
biztositjuk, kiilonos tekintettel az e-folydiratokra, az e-kdnyvtarakra és
a nyilt hozzaférésli dokumentumokra.

= Megtervezziik, hasznalatba vessziik és gondozzuk a KSZK és az EKGY
onallé honlapjat, az interaktiv kommunikacids Iehetdségeket
kihaszndlva (férumok stb.).

= Proaktiv tadjékoztatdsi szolgaltatasokat inditunk a KSZK 6nalld
honlapjan.
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