A Konyvtari Intézet 2013-as munkaterve

Kiemelt feladataink:

e Aktiv részvétel a 2014-ban kezdddo 1 stratégiai idoszak tervezésében (forrasok elemzése,
kiilfoldi gyakorlat attekintése, helyzetjelentés készitése; javaslatok, dontés-elokészitd
anyagok 0sszeallitasa)

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi Laszlo, Hegykozi llona
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hataridé: 2012. december 31.
e Az EMMI Konyvtari osztalyanak jogalkotési feladataihoz javaslattétel, valamint adat- és
informacioszolgaltatas

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi Laszlo, Amberg Eszter
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31. (igény szerint)

e Helyzetfelmérés készitése az dsszevont intézmények mitkodésérol
Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi LaszIlo, Fehér Miklos
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hatarido: 2013. oktober 30.

e Helyzetfelmérés a kozponti szolgaltatasok helyzetérol
Felel6s: Bankeszi Katalin, Ladi LaszIo, Fehér Miklos
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. oktober 30.

o Osszegzés a konyvtarak allomany-nyilvantartdsi gyakorlatarol, az elektronikus
nyilvantartdsok haszndlatarol és ezzel Gsszefiiggésben javaslata az allomany-nyilvantartés
szabalyozésara

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi LaszIlo, Fehér Miklos
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hatarido: 2013. oktober 30.

e A MOKKA kozos katalégus mikodtetése, MOKKA-R feliigyelete, kapcsolattartds az

ODR rendszerrel
Felelos: Bankeszi Katalin, kiilso egyiittmiikodo partnerek
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hataridé: 2013. december 31.

e Az Intézet szakfeliigyeldi tantsitvannyal rendelkezd munkatarsainak kozremiikddésével

részvétel az EMMI altal meghatarozott, 2013-es szakfeliigyeleti terv lebonyolitasaban
Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi Laszlo
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hataridé: 2013. dec. 31. (a NEFMI-vel egyeztetett titemezésben)

o A Kényv Kényvtar Konyvtaros cimi szakmai folydirat 2013. évi 12 szamanak nyomtatott
¢és elektronikus megjelentetése; egyéb informacios €s oktatast tdmogatd kiadvanyok
szerkesztése és megjelentetése

Felelos: Bankeszi Katalin, Mezey Laszlo Miklos
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hataridé: 2013. december 31. (havi rendszerességgel)

e Kiemelt rendezvény (tervezett): Magyar Konyvtarosok Vilagtalalkozdja (az OGYK-val
ko6z0s rendezvény)

Felel6s: Bankeszi Katalin, Bartos Eva
Forras: koltségvetésbol finanszirozott



Hataridé: 2013. majus 31.

Kutatasi és Szervezetfejlesztési Osztaly

Alapfeladatok

Az agazati iranyitas munkéjanak segitése
— Ld. részvétel a kiemelt feladatok teljesitésében
— Munkabizottsagok miikddtetése az iranyitas igényeinek megfelelden (stratégia,
KSZR, statisztikai, mindségbiztositas sth.)
Felel6s: Ladi LaszIo
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A miikodo szolgaltatasok fenntartdsaval €s Gijak kialakitdsaval szakmai informécio és a
szakma igényeinek megfeleléen egyéb segitség nyujtasa a kiilonbozo tipust
konyvtaraknak

Felelos: Kutatasi osztaly

Hataridé: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Kovetjik a KSZR keretben miikodé konyvtarak, konyvtari szolgaltato-helyek
kozosségi szerepének alakulasat

Felelos: Fehér Miklos, Ladi Laszlo,

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Végezziik a konyvtari mindségfejlesztés és mindségbiztositas meghonositasaval és
széles korli elterjesztésével kapcsolatos feladatokat, miikddtetjik a sziikséges
munkabizottsagokat

Felelés: Marosan Agnes

Hataridé: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Jogszabaly alapjan ellatjuk a titkarsagi teenddket a Mindsitett Konyvtar cim és a
Konyvtari Mindségi Dij adomadnyozasaval kapcsolatosan, a minisztériumi Konyvtari
Mindségiligyi  Bizottsag iranyitasaval. Elektronikus ¢€s nyomtatott formaban
dokumentumot jelentetink meg a Konyvtari Kozos FErtékelési Keretrendszer
kovetelményeirdl.

Felelés: Marosan Agnes

Hatarids: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A nyilvanos Konyvtari Jegyzék, a konyvtari Minerva, valamint a Konyvtari statisztika
adatbazisaibol késziilt k6zos adatbazist aktualizaljuk, miikodtetjiik.

Felelos: Amberg Eszter

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltsegvetésbol finanszirozott

Folytatjuk a ,,konyvtar.hu” portal fejlesztését.



Felelos: Ladi Laszlo
Hataridd: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Folytatjuk az osztalyhoz tartozo kiilonb6z6 adatbazisok épitését:
— Gyerekirodalom
— A hatranyos helyzetli olvasok konyvtarhasznalatat segitd eszkozok, és konyvtari
szolgaltatasok
— A konyvtarakat érint6 orszagos palyazatok
— Hataron tali konyvkiadok
— A Hungarologiai kézikonyvtari jegyzek,
— A konyvtari f0lospéldany-jegyzékek
Felelos: Kis Klara, Marosan Agnes
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Végezziik a jogszabalyilag eldirt tovabbi rendszeres feladatainkat:

— Feldolgozzuk és elemezziik a minisztérium altal atadott 2012. évi szakfeliigyeleti
jelentéseket, az adatokat beépitjilk a szakfeliigyeleti adatbazisba. Trendeket,
javaslatokat fogalmazunk meg.

Felelos: Fehér Miklos, Ladi Laszlo,
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

— Ellatjuk a Nyilvanos Konyvtari Jegyzék vezetésével kapcsolatos, jogszabalyban
eloirt, illetve a minisztérium altal meghatarozott feladatokat
Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

— Nyilvantartjuk és szervezzilk a konyvtarak érdekeltségnoveld tamogatdsanak
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, a jogszabalyban eldirt feladatok
ellatasat.

Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: a jogszabalyi eljardsrend szerint
Forras: koltseégvetésbdl finanszirozott

— Az orszagos éves konyvtari statisztikai adatszolgaltatas szervezése.
Felelos: Somogyi Jozsef
Hataridé: 2013. december 31.
Forras: koltsegvetésbol finanszirozott

— Az adatszolgéltatd konyvtarak éves statisztikai adataibol Osszerendezett és
kontrollalt formaban teljes (T) és valogatott (V) verzidt készitlink és tesziink kozzé
a honlapunkon az elso félév végeéig.
Felelos: Somogyi Jozsef
Hatarido: 2013. mdj. 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott



— Az év masodik felében elvégezziik az adatok elemzését, a trendek megallapitasat,

publikdljuk a 2012. évi konyvtari teljesitménymutatokat, javaslatot tesziink a
statisztikai adatgytijtés korszerusitésére.

Felelos: Ladi Laszlo, Somogyi Jozsef

Hatarido: 2013. szept. 30.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

— Az excel kimutatdsprogramjaval késziilt statisztikai keresoOfeliiletes adatbazis

bévitése a 2012-es adatokkal.
Felelos: Somogyi Jozsef
Hatarido: 2013. julius 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

— 2012. évi Nyilvanos Konyvtarak Jegyzékén szereplé konyvtarak szakfeliigyeleti

jelentéseirdl osszefoglald készitése a EMMI-nek
Felelds: Amberg Eszter

Hataridé: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

— Eseménynaptarat szerkesztiink a Konyvtari Osztaly részére a konyvtarak szakmai

rendezvényeirdl
Felelos: Hegykozi Ilona, Ladi LaszIlo
Hataridé: 2013. december 31., heti rendszerességgel
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Kiemelt feladatok

A 2014-2019-es konyvtari stratégiat elokészitd tevékenységek folytatasa. El6készitd
tanulmanyok készitése, munkabizottsagok munkdjanak tdmogatésa.

Felelos: Kutatasi osztaly

Hataridé: 2013. december 31. (kiilon projektterv alapjdn)

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A 2008-2013 kozotti TIOP és TAMOP palyazatokban nyertes konyvtarak vizsgalata
az elnyert tdmogatasok felhasznalasarol. Hatastanulmany készitése.

Felelos: Ladi Laszlo

Hatarido: 2013. aprilis 30.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

A 2014-2020 kozotti TIOP és TAMOP palyazatok elokészitésében vald részvétel.
Elozetes elemzések készitése,

Felelos: Ladi Laszlo, Kaldos Janos, Fehér Miklos, Toth Maté

Hataridé: 2013.december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

ENUMERATE projekt. Nemzeti koordinatorként részvétel a projektben. A kvalitativ
vizsgalat hazankra vonatkozé felmérésének elvégzése.

Felelos: Toth Maté

Hatarido: 2013. december. 31.

Forras: palyazatbol finanszirozott



Az ELDORADO (Orszagos Elektronikus Dokumentumkiildé Rendszer) projekt
gondozasa, valamint az ezzel kapcsolatos feladatok végzése:
Rendszerterv elkészitésének iranyitasa,
Munkafolyamat-tervezés
Az OEDR partnerkdnyvtari rendszer kialakitdsanak iranyitasa
Partnerkapcsolatok kiépitése a kiadokkal, jogkezeldkkel
Uzleti modell kidolgozasanak irdnyitasa

Felelos: Kaldos Janos, Ladi Laszlo

Hataridé: 2013. december 31.

Forras: palyazati forrasbol finanszirozott

Bevétel: 250 millio
Szakértoi tevékenység végzése az Orszagos Dokumentumellatdo Rendszer
szolgéltatasainak és adattartalmanak mennyiségi és mindségi tovabbfejlesztése
érdekében (MKDNY, ODR/OEDR integracio)

Felelos: Kdldos Janos

Hataridé: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A MKDNY rendszer gondozasa, valamint az ezzel kapcsolatos feladatok végzése.
Felelos: Kdldos Janos
Hataridé: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A statisztika, a Nyilvanos Konyvtarak Jegyzéke és a Konyvtari Minerva egyesitésével
kialakitott egységes konyvtari adatbazis 1étrehozasa az excel kimutatdsprogramjaval
késziilt konyvtari adatok statisztikai keresofeliiletes adatbazisanak bévitésével.

Felels: Somogyi Jézsef, Ladi Lészl6, Marosdn Agnes

Hataridé: 2013. november 30.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Az excel kimutatasprogramjaval késziilt konyvtari adatok statisztikai keres6feliiletes
adatbazisanak visszamend&leges bdvitése a nyomtatott TEKE-k és SZAKMA-k
adataival 1968-1998.

Felelos: Somogyi Jozsef

Hataridé: 2013. november 30.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A Konyvtari Intézeti honlap statisztikai részének gondozasa:
Az Ami a szamok mégott van rovat cikkeinek frissitése.
A Néhany europai kényvtar néhany adata tablazat frissitése.
Felelos: Somogyi Jozsef
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltsegvetésbol finanszirozott

A konyvtarak szamara késziild mukodési mutatok, — teljesitménymeérés, -értékelés
koltségtervezés — Osszeallitasa

Felelos: Kutatasi osztaly

Hatarido: 2013. szept. 30.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott



A tavhasznalat mérése. Kérddives folmérés az ODR konyvtarak korében. Az
Osszesités értékelése alapjan ajanlds készitése a konyvtarak tavhasznalatat mérd
adatstruktarajara.

Felelos: Kutatasi osztaly

Hatarido: 2012. szept. 30.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Osszefoglalo készitése a PLR rendszer bevezetésének hazai tapasztalatairol
Felelos: Amberg Eszter
Hataridé: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Szerzdi jogi szakértés, tanacsadas az arva miivek és a digitalis dokumentumok legalis
felhasznalasarol.

Felelos: Amberg Eszter, Kaldos Janos

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

A minisztériumi szakkonyvtarak vizsgalata 2008-2012
Felelos: Amberg Eszter
Hataridé: 2013. december 31.
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott

Részvétel a kiilonbozo egyesiiletek, valamint szakmai szervezetek munkdjaban: MKE,
UMVP, OTCEF

Felelos: Fehér Miklos, Ladi LaszIo,

Hataridé: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A leglijabb technologiai trendekkel kapcsolatos rendezvények szervezése. Az NKA-tol
nyert palyazati tdmogatasbol a K2 kisérleti miihely rendezvényeinek folytatasa,
Osszesen négy alkalombol 4116 sorozat megrendezése

Felelos: Toth Maté

Hataridé: 2013. oktober. 1.

Forras: palyazatbol finanszirozott

Beveétel: 300 ezer Ft
A hazai konyvtari kozosségi terek vizsgalata. Kérdodives vizsgalat a hazai konyvtarak
¢és felhasznalok korében arrdl, hogy a hasznalok mennyiben tekintenek a konyvtarakra,
mint kozosségi terekre.

Felelos: Toth Maté

Hatarido: 2013.december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

A KSZR projektek hasznosulasanak elemzése
Felelos: Feher Miklos, Ladi LaszIo,
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltsegvetésbol finanszirozott



e Feladatfinanszirozasi lehetdségek a megyei konyvtarak miitkodésében. A megyei
konyvtarak beszamoldinak ezen szempont szerinti attekintése, elemzése. A 2014. évi
finanszirozés eldkészitésére javaslat.

Felelos: Fehér Miklos
Hatarido: 2013. junius 30.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

e A megyei konyvtarak altal kotott KSZR ellatasi szerzédések értékelése,
feliilvizsgalata, a 2014. évi szerzddéskotések elokészitésére javaslat.
Felelos: Fehér Miklos
Hataridé: 2013. szeptember 30.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

o Az IKSZT-¢k konyvtari feladatellatdsanak vizsgélata.
Felelos: Fehér Miklos
Hataridé: 2013. november 30.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

e Mobiltelefonra optimalizalt szolgaltatdsok — nemzetkozi kitekintés.

— 2012-ben elkésziilt orszagos kérddives felmérés folytatasat jelenti a tanulmany.

— Koncentrdlva a Nyugat-eurdpai orszagokra, ahol ezeket a szolgdltatdsokat mar
bevezették, masrészt a Magyarorszaghoz hasonlé tarsadalmi, gazdasagi helyzet
Kozép-kelet europai térségekre.

Felelos: Toth Maté
Hatarido: 2012. oktober. 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

o Elektronikus-konyv szolgaltatasi paradigmak — nemzetkdzi kitekintés

— 2012-ben elkésziilt orszagos kérddives felmérése alapjan.

— Két {0 teriiletre koncentralva késziilt el a szakirodalmi szemle: egyrészt a Nyugat-
eurdpai orszagokra, ahol ezeket a szolgaltatdsokat mar bevezették, masrészt a
Magyarorszaghoz hasonld tarsadalmi, gazdasagi helyzetli Kozép-kelet eurdpai
térségekre.

Felelos: Toth Mate
Hataridé: 2013. szeptember. 30.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

e A konyvtarosok korszerli szemléletének formaldsa, szakmai kompetencidik és
tulajdonsagaik fejlesztése. Eldadasok tartdsa szakmai programokon, cikkek,
tanulmanyok készitése.

Felelos: Kutatasi Osztdly
Hataridé: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Oktatasi és Humaneroforras-fejlesztési osztaly

Altalanos feladatok
Az osztaly



gondozza ¢és mikodteti az intézeti honlapot, mint az Intézet legfontosabb belsd és
kiils6 kommunikaciot biztositd eszkozét;

Felelds: Payer Barbara
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott (tarhely)

Statisztikai adat: kb. 150.000 latogatds, 380.000 oldal megtekintés

mindent megtesz a konyvtari és informacids teriilethez kapcsolodd kompetencidk és
mindsitési rendszer hazai bevezetéséért (a MKE-vel valo egyiittmiikodés

fiiggvényében),

Felelos: Hangodi Agnes
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: MKE koltsegvetés

Statisztikai adat:

folyamatosan tajékoztatja a konyvtaros tarsadalmat a felséfoku konyvtarosképzésrol,
igyekszik kapcsolatot teremteni a minisztérium és a képz6 intézmények kozott (a
Minisztériumi Konyvtari osztaly felkéréseinek fiiggvényében)

Felelos: Hangodi Agnes, Breznai Elvira
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Statisztikai adat:

részt vesz a szakirdnyl alap- és mesterképzések sordn megszerezhetd képesitések
munkakoroknek vald megfeleltetése kialakitasaban, a képesitési és munkakorokre
vonatkoz6 rendeletek hattéranyaganak elokészitésében (kiilonos tekintettel az j OKJ-
s segédkdnyvtaros képzés besorolasara);

o az eddig megvalositott akkreditalt képzések dokumentacidja alapjan
folyamatosan tolti fel a képzési katasztert tartalmazo6 adatbazist

Felelos: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Déra, Payer Barbara
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbil finanszirozott

Statisztikai adat: elfogadotz rendelet; 1.000 bevitt tétel

vesz a képzéssel, felnbttképzéssel kapcsolatos jogszabdlytervezetek

véleményezésében (a minisztériumi Konyvtari osztaly felkéréseinek fiiggvényében)

Felelos: Hangodi Agnes

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Statisztikai adat: a véleményezésre keriilo rendeletek szama (elore nem
kalkulalhato)

az akkreditalt intézményi cimnek megfelelden betartja a feln6ttképzési torvény és
kovetd jogszabalyai eldirdsait; képzési tanacsadast folytat; oktatasi segédanyagokkal
latja el a hazai és a hataron tuli képzohelyeket; fejleszti jelenlegi akkreditélt
tovabbképzési programjait; €s a potencialis résztvevok és a munkaltatok oldalarol
felmeriilé igények, valamint a Konyvtari Akkreditadciés Szakbizottsdg ajanlasai
alapjan, ill. palyazati lehetéségek kihasznéalasaval 1) programokat dolgoz ki és allit

Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa



Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott (akkreditacios dijak)
Statisztikai adat: 500 alkalom (képzési tandcsadads); min. 3 uj program
akkreditaldasa

konyvtarosképzé és tovabbképzé kozponti feladatabol adodoan folytatja az
iskolarendszeren kiviili képzOhelyek munkajanak Osszehangolasat: konszenzussal
elfogadtatja az 0 segédkonyvtaros képzés képzési programjat;

Felelos: Hangodi Agnes, Téth Andrea
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Statisztikai adat: min. 1 alkalom (képzdéhelyi értekezlet)

vizsgaszervezoként az OSZK-val egyiittmikodve el6késziti, és modszertanilag
folyamatosan tamogatja a segédkdOnyvtaros képzés ¢és rokonszakmai OKIJ-s
vizsgarendszerének miikodését; megszervezi az 1j tipusu vizsgaztatasban részt vevo
vizsgabizottsagi tagok és oktatok felkészitését;

o tervezett vizsgahelyszinek: II. Rékoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar,
Miskolc  (marcius); Moricz Zsigmond Megyei ¢és Varosi Konyvtar,
Nyiregyhaza (junius); Somogyi Kéroly Varosi és Megyei Konyvtar, Szeged
(junius, december); Konyvtari Intézet; FSZEK (julius), BME OMIKK

(december)

Felelos: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Dora
Hatarido: 2013. december 31.

Forras: vizsgadijak

Statisztikai adat: kb. 150 vizsgazo (bevételt hozo adat!)
kozvetlen képzési tevékenysége soran a mindségbiztositds fokozatos kiépitése mellett
elkésziti és kozzéteszi éves képzési tervét (http:/ki.oszk.hu/content/kepzesi-terv);
OKJ-s szakképzést (http://ki.oszk.hu/content/segedkonyvtaros kepzes) és akkreditalt

tovabbképzési programokon alapulo tanfolyamokat indit
(http://ki.oszk.hu/content/akkreditaltkepzesek);

Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: képzesi dijak

Statisztikai adat: hatdaridére kozzétett képzési terv, kb. 20 tanfolyam, kb.

300 tanfolyami résztvevé (bevételt hozo adat!)
tavoktatasi feliilettel tamogatja sajat képzéseit (http://ki.oszk.hu/kitavokt), a
felhasznalokat  képz0  magyarorszagi  és  hataron  tali  konyvtarakat
(http://konyvtaroskepzes.hu/); frissiti az oldalt a Moodle leglijabb verzidjara, boviti
tartalmat tavoktatasi tananyagokkal;

Felelos: Payer Barbara
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbol finanszirozott (tarhely)

Statisztikai adat: kb. 500 latogatds, 5.000 oldal megtekintés

mindehhez igazitva miikodteti a képzési adminisztracid adatbazis alapu rendszerét
(kiilonds tekintettel a TAMOP palyazatok varhato ESZA ellendrzéseire);
o eleget tesz a képzésekre vonatkozd statisztikai adatszolgéltatas 2013
januarjatol bevezetett 0j eldirasainak
Felelos: Breznai Elvira, Hangodi Agnes, Payer Barbara


http://ki.oszk.hu/content/kepzesi-terv
http://ki.oszk.hu/content/segedkonyvtaros_kepzes
http://ki.oszk.hu/content/akkreditaltkepzesek
http://ki.oszk.hu/kitavokt
http://konyvtaroskepzes.hu/

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Statisztikai adat: kb. 20 tanfolyam és kb. 300 tanfolyami résztvevd
adatainak bevitele

e folytatja szolgaltatd és tanacsadd tevékenységét, muikodteti az ehhez kapcsolddo
elektronikus szolgaltatasait (a konyvtari szakfeliigyel6k adatbazisa, gyerekirodalmi
adatbazis, konyvtarépitészet, biztonsagtechnika ¢és allomanyvédelem, vilagitas- ¢és
arnyékolastechnika, restauralds, konyvtari butor és berendezés, konyvtarkoltoztetés,
veszélyes hulladék-kezelés, eseménynaptar, jogszabalyfigyelés);

Felelos: Hangodi Agnes, Payer Barbara, Repkényiné Nagy Edit,
Toth Andrea

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Statisztikai adat: kb. 500 uj adat bevitele és/vagy modositasa, ellendrzése

e segiti a kiilfoldi magyar intézetek és a hatdron tili magyar konyvtarak munkdjat
(akkreditalt programok és tovabbképzés, taldlkozok, informéciocsere, tanacsadas,
bibliografiai Osszeallitasok stb.) (megvaldsitas a minisztérium anyagi tamogatasdinak
fiiggvényében),

o adatbdzisba szervezi az elmult évek sordn hataron tali képzési
programokban megvalositott tanfolyami és résztvevoi informdacidkat
(www.konyvtarakhataroknelkul.hu)

o részt vesz a Konyvtarosok Vilagtaldlkozojanak megszervezésében,
elkésziti annak honlapjat

Felelos: Hangodi Agnes, Payer Barbara
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: NKA-pdlyazat, EMMI-tamogatas, KIM-tamogatds,

koltségvetésbil finanszirozott (tarhely)
Statisztikai adat: kb. 3 tanfolyam megtartisa, kb. 500 hatdiron tuli
tanfolyami  résztvevé  adatainak  bevitele  +  miikédo  honlap
(http://vilagtalalkozo.oszk.hu)

o koz0s képzési, szakmai modszertani és fejlesztési munkakon keresztiil egytittmiikodik
a Magyar Konyvtarosok Egyesiiletével, a Konyvtarostandrok Egyesiiletével, a
Budapesten miikddo kiilfoldi kulturalis intézetekkel.

Felelos: Hangodi Agnes, Breznai Elvira
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Statisztikai adat: min. egy kozds szakmai rendezvény a szervezetek
valamelyikével koézosen

Kiemelt feladatok
e a magyarorszigi konyvtarak nyertes TAMOP 324, ill. 3.2.12 palyizatai
megvalositasdnak keretében
o a vonatkozo igények felmérése utdn szakmai és idegen szaknyelvi akkreditalt
programjai alapjan képzéseket indit;
Felelos: az osztaly valamennyi munkatdrsa
Hatarido: 2013. december 31.


http://www.konyvtarakhataroknelkul.hu/
http://vilagtalalkozo.oszk.hu/

Forras: képzési dijak (a nyertes TAMOP-pdlydzék befizetései)
Statisztikai adat: kb. 20 tanfolyam, kb. 300 tanfolyami résztvevé (bevételt hozo
adat!)

o orszigos szakmai tanidcsadd szerepet lat el a TAMOP palyazat képzési,
tovabbképzési témainak vonatkozasaban.

Felelos: az osztaly valamennyi munkatdrsa
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Statisztikai adat: kb. 300 tandcsaddasi alkalom

e az akkreditalt programok sordban
o 1j képzéseket dolgoz ki, és megijitja korabbi programjait?

= andragodgia akkr. program (az el6z6 60 6ras program folytatasa: 60 Ora)

= kulturalis 6rokség akkr. program (az eldz6 30+30 ora folytatdsa: 60 6ra
— a szegedi konyvtaros tanszékkel egyiittmikodve)

= zenei akkr. program (az el6z06 két 30 6ras program folytatdsa: 60 ora)

= szakértéi és szakfeliigyeleti akkr. program (lejart engedély utéani
megujitd akkreditacid a vonatkoz6 rendeletek eldirdsai szerint: 30-30
ora)

= ETO- és tezaurusz akkr. program (lejart engedély utdni megujitd
akkreditacio a két képzés dsszevonasaval: 60 ora)

= német szaknyelvi tanfolyam (lejart engedély utani megujitd
akkreditacio: 60 ora)

* a Nemzeti Kézmiivelédési és Kozgyiijteményi Intézet TAMOP 3.2.3
Epitd kozosségek palyazatahoz szolgaltatoként csatlakozva akkreditalt
tovabbképzési programokat nyujt be a FAT-hoz az Integralt kozosségi
szolgaltatd terekben konyvtaros munkakorben dolgozé munkatarsak

képzésére
Felelos: Hangodi Agnes, tanfolyamfeleldsik
Hatarido: 2013. december 31.
Forras: koltségvetésbél finanszirozott, TAMOP 3.2.3 palydzat
Statisztikai adat: min. 3 uj program akkreditaldsa

o akkreditalt tovabbképzési programot nytjt be a FAT-hoz? webkettes és
digitélis irastudas témakorben a TAMOP 2.1.2 — Idegen nyelvi és informatikai
kompetenciadk fejlesztése palyazat kezdeményezéseihez igazodva, figyelembe
véve az FEuropai Parlament és Tanacs altal kiadott IKT O0-1 ajanlott
kompetencia listat

Felelos: Hangodi Agnes, Payer Barbara

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott (akkreditacios dijak)
Statisztikai adat: min. 1 uj program akkreditilasa

e OKIJ-s képzései kapcsan
o bevezeti az j OKJ-s jogszabalynak megfeleld segédkonyvtaros képzést,
elinditja az ) szakmai és vizsgakovetelmények alapjan az els6 1) évfolyamot

1 A feladat igen komoly anyagi terhekkel jar: a modositott 1/2000-es NKOM rendeletben megszabott
akkreditacios dijak szerint 30-60 ora eljarasi dija 104.000,- Ft.
2 A programakkreditacio igazgatasi-eljarasi dija a FAT-nal: 70.000,- Ft (20-200 oras képzés esetén)



(amennyiben az év  elso  felebhen megjelenik a  szakmai  és
vizsgakovetelményeket, ill. modulokat tartalmazo jogszabaly

Felelos: Hangodi Agnes, Téth Andrea

Hataridé: 2013. szeptember 15.

Forras: képzési dij

Statisztikai adat: min. 25 f3s csoportlétszam (bevételt hozo adat!)
felkésziil az OKJ-s képzés 0j, un. komplex vizsgainak szervezésére

Felelos: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Déra

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Statisztikai adat: min. 5  uj/dtdolgozott  utmutaté, megallapodas,

szabalyzat, tablazat

az agazati iranyitds tamogatisaval kialakitja a segédkonyvtaros képzés
orszagos szakfeliigyeleti rendszerét (amennyiben az év elsé negyedeben
ervénybe lép a szakfeliigyeletre vonatkozo jogszabaly modositisa + a
minisztériumi Konyvtari osztdly felkéréseinek fiiggvényében);

Felelos: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Déra
Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Statisztikai adat: 1 uj lebonyolitasi szabalyzat

honlapjanak folyamatos karbantartdsa keretében
o athelyezi a Konyvtari Intézet honlapjat Drupal 7 tartalomkezelé ald —

egylttmiikodve az OSZK Webtartalom Koordindciés osztilyaval és az
Infrastruktira Szolgaltatdsok osztallyal (a feladat végrehajtisa annak
fiiggvénye, hogy kapunk-e az OSZK-tol tarhelyet a kialakitashoz, teszteléshez)
megujitja a képzési nyilvantartas feliiletét

Felelds: Payer Barbara

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott (tarhely)

Statisztikai adat: uj feliiletii intézeti honlap és tanfolyam-szervezési
adatbdzis

athelyezi a gyerekirodalmi adatbazist a korabbi €107 oldalr6l a Drupal 7
tartalomkezeld aléd; kiegésziti az adatbazist az Otven legnépszeriibb kotet
esetében (pilot-projekt) a miivek elektronikus elérhetéségeivel (a feladat
vegrehajtasa annak fiiggvénye, hogy kapunk-e az OSZK-tol tarhelyet a
kialakitashoz, teszteléshez)

Felelos: Payer Barbara, Toth Andrea

Hatarido: 2013. december 31.

Forras: koltségvetésbol finanszirozott (tarhely)

Statisztikai adat: uj feliiletti gyerekirodalmi adatbadzis, min. 25 rekord
kiegészitése

Konyvtari Intézet, Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar (KSZK)

Alapfeladatok

a gyljtemény €pitése



e rendszeres informacioszolgaltatés a kiilonb6z6 hasznaldi rétegek igényei szerint
e szakmai folyoirat és szakbibliografiak kozreadasa

e az online szolgaltatdsok gondozasa

e a KSZK honlapjanak lizemeltetése

Kiemelt feladatok

részvétel az orszagos konyvtari stratégia kialakitasaban
a kiilfoldi szakmai trendek megismertetése
retrospektiv konverzio

konyvek leltarozasa

e iddszaki kiadvanyok feldolgozasa

Megjegyzés: a feladatok ellatasa alapvetden koltségvetési forrasbol torténik, ezért csak az
ettdl eltérdeket jelezziik.

Allomanyalakitas, gyiijteményépités, raktarozas, allomanyvédelem

Kurrensen és retrospektiv modon gyarapitjuk a KSZK fizikai és virtudlis gyiijteményét
konyvtartudomanyi és konyvtorténeti targya publikaciokkal. A beszerzési forrasok: vasarlas,
nemzetkozi kiadvanycsere, recenzios példanyok, folospéldany-jegyzékek, ajandékok és
hagyatékok, online forrasok.

Felelos: Fazokas Eszter (konyvek, e-dokumentumok, konyvtari jogszabalyok)
Koézremiikodo: Hegykozi llona (idoszaki kiadvanyok, adatbazisok), Honffyné Felho
Agnes (lapkivigat-gyiijtemény), Kollar Tamdsné (konyvtorténet, lapkivigat-
gyiijtemény), Szabo Gabriella (szakdolgozatok, kiilongyiijtemények), kiilséként Manfai
Miklosné (kiilongyiijtemények)

Hatarido: 2013. december 31.

Vezetjiik a deziderata-nyilvantartast a kiilfoldi és magyar szakfolyoiratok, a kotelespéldanyok,
valamint kiadoi és terjesztOi katalogusok és online forrasok figyelése alapjan.

Felelos: Fazokas Eszter

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Az OSZK altalanos olvasotermébdl atvett konyvtartudomanyi és konyvtorténeti mtiveket
hasonlitjuk, valogatva allomanyba vessziik, a felesleget pedig listaval atadjuk a Gyarapitasi
osztalynak.

Felelbs: Fazokas Eszter; Kozremiikodd: Farkas A gnes, Kollar Tamasné
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. marcius 30.

Kezeljiik a f616s példanyokat: jegyzékeket készitiink, intézziik felajanlasuk €s hasznositasuk
tigyeit. Figyelemmel kisérjiik és atnézziik a masok altal kozreadott jegyzékeket, valogatunk és
igényliink beldliik a KSZK szamara.



Felelos: Fazokas Eszter; Kozremiikodo: Kollar Tamasné
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Egyeztetjiik az OSZK-val gytijtokori szabalyzatunk 2011-ben elkészitett modositasait.

Felelos: Hegykozi llona
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: OSZK-tdl fiiggo

Kiemelt feladatként folyamatos, részleges leltarozast végziink, amely a KSZK
konyvallomanydra terjed ki. A leltarozast egybekotjiik tervszerti dllomanyapasztassal.

Felelos: Fazokas Eszter; Kozremiikodo.: Hegykozi llona

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Hatarido: iitemterv készitése 2013. februar 28. a leltarozas lebonyolitdsa az iitemterv
szerint

Ellatjuk a raktarozasi teenddket.

Felelos: Szabo Gabriella;, Kozremiikodo: Farkas Agnes, Kollar Tamasneé
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Ellatjuk az allomanyvédelmi teenddket.

Felelos: Fazokas Eszter; Kozremiikodo: Kollar Tamasné
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Allomany-nyilvantartas, feldolgozé munka, tartalmi feltaras

Gondoskodunk a KSZK gylijteményébe keriilé6 dokumentumok allomanyba vételérdl,
nyilvantartasarol, feldolgozasardl, jelzetelésérdl és olvasdtermi elhelyezésérdl. Vezetjiik az
allomany-nyilvantartasi tablazatot.

Felelds: Farkas Agnes; Kozremiikods: Honffyné Felhd Agnes és Kovics Katalin
(iddszaki kiadvinyok), Szabé Gabriella (kényvek, szakdolgozatok)

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Hatarido: 2013. december 31.

A NEKTAR rendszerben épitjiik a KSZK online katalogusat (konyvek, idészaki kiadvanyok,
szakdolgozatok, egyéb dokumentumok), a konyvtorténeti virtualis katalogust is beleértve.

Felelds: Farkas Agnes; Kozremiikods: Szabé Gabriella (szakdolgozatok)
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.



Kiemelt feladatként folytatjuk a KSZK iddszakikiadvany-anyaganak feldolgozasat; az
AMICUS rekordjainak honositasaval, illetve 1étrehozasaval.

Felelds: Farkas Agnes
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Végezziik a KSZK cédulakatalogusainak (konyvek) retrospektiv konverzidjat a kidolgozott
munkamenet alapjan.

Felels. Hegykozi llona; Kozremiikodd: Farkas Agnes, Fazokas Eszter, kiilséként Récz
Agnes (részvétel és revizic)

Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott

Hatarido: 2013. december 31.

Intézkediink a KSZK élloményadatainak betoltésére a MOKKA adatbézisba.

Felelés: Hegykozi llona;, Kozremiikods: Farkas Agnes
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. junius 30., december 3 1.

Elvégezziik a beérkezett dokumentumok targyszavazasat.

Felelos: Fazokas Eszter; Kozremitkodo: Farkas Agnes, Feimer Agnes, Hegykozi llona,
Honffyné Felhd Agnes, Kollar Tamdsné, Kovdcs Katalin, Szabé Gabriella

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Hataridé: 2013. december 31.

Gondozzuk a Konyvtar- és tajékoztatastudomanyi tezauruszt, az 0j targyszavakat €s a
modositasokat atvezetjiik a HUMANUS Dictio adatbazisaban.

Felelds: Feimer Agnes
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Analitikus feldolgozas, adatbazis-épités

A konyvtorténet €s a konyvtartudomany tudomanyteriiletek magyar ¢€s kiilfoldi szakcikkeit, a
vonatkoz6 tanulméanykdtetek tanulmanyait analitikusan feldolgozva a kurrens anyaggal (és kis
mértékben retrospektiv anyaggal) épitjiik a HUMANUS adatbazist. A formai és tartalmi
feldolgozast nemcsak sajat allomanyunk, hanem az OSZK alloménya és tavolrdl elérhetd
forrasok alapjan is végezziik.

Felelds: Farkas Agnes (magyar, tanulménykétetek), Feimer Agnes (kiilfoldi,
konyvtartudomany), Honffyné Felhd Agnes (magyar, konyvtartudomdny), Kolldr
Tamasné (magyar és kiilfoldi, konyvtorténet); Kozremiikodo: Szabo Gabriella
(adatbevitel, kiilfoldi, konyvtartudomany)

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Hatarido: 2013. marcius 31., junius 30., szeptember 30., december 31



Kiadvanyok eldallitasa, sajat kiadvanyok terjesztése

Szerkesztjiik a Konyvtari Figyel6 (KF) cimi negyedéves, orszagos lektoralt szakfolydirat
nyomtatott és elektronikus verzigjat; folytatjuk az archivum feltoltését; gondozzuk a KF
weblapjat; menedzseljiik a KF-fel kapcsolatos palyazatokat.

Felelos: Kovacs Katalin (foszerkesztoi teendok, kiilonbozo rovatok szerkesztese, e-
verzié, weblap, pdlydzatok), Feimer Agnes (Kiilfoldi folydirat-figyeld rovat
szerkesztése), Hegykozi llona (a szerkeszto bizottsag elnokeként)

Hatarido: 2013. marcius 31., junius 30., szeptember 30., december 3 1.

Forras: NKA palyazat

Terjesztjiik a Konyvtari Figyeldt, kezeljiik az eléfizetéseket, intézziik a vonatkozo
szerzddéseket.

Felelos: Kovacs Katalin, kiilsoként Manfai Miklosné
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott
Hatdrido: 2013. december 31.

Elkészitjiik és publikaljuk a 2012 0szén késziilt online hasznaloi felmérés elemzését a
Konyvtari Figyeld hasznalatarol €s fejlesztésérol.

Felelos: Kovacs Katalin
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hataridé: 2013. marcius 31.

Felkésziiliink a Konyvtari Figyeld kizarolag online kozreadasara, elkészitjiik az erre
vonatkozo6 tervet.

Felelds: Kovdcs Katalin; Kozremiikodd: Feimer Agnes, Hegykézi Ilona
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. szeptember 1.

Szerkesztjiik és kozreadjuk ,,A Magyar Konyvtari Szakirodalom Bibliografiajat” (kurrens
nemzeti szakbibliografia, félévente, elektronikus).

Felelés: Honffyné Felhd Agnes

Forras: koltségvetésbol finanszirozott

Hatarido: 2013. februar 28. (2012. 1. szam), junius 30. (2012. 2. szam), december 30.
(2013. 1. szam)

Osszeallitjuk ,,A magyar nyomda-, konyv-, sajtd- és konyvtartorténeti szakirodalom 2012-
ben” cimii éves bibliografiat a Magyar Konyvszemle szamara.

Felelos: Kollar Tamasné; Kozremiikédo: Hegykozi llona
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hatarido: 2013. november 30.



Részt vesziink az e-kdnyves infotar online szolgéltatas tartalmanak szerkesztésében.

Felelds: Bankeszi Katalin; Kozremiikodd: Kovdcs Katalin, Hegykézi Ilona

Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Olvaso- és tajékoztato szolgalat

Szakirodalmi-tajékoztatasi és dontés-elokészitd szolgaltatasokkal tamogatjuk az EMMI
Konyvtari Osztalya, az Orszagos Széchényi Konyvtar, valamint a Konyvtari Intézet tobbi
osztalyanak munkajat. A konyvtarosokat értékndvelt szolgaltatasok, példaul szakirodalmi
szemlék révén megismertetjiik a kiilfoldi szakmai trendekkel.

Felelos: Hegykozi llona; Kézremiikodo: Fazokas Eszter, Feimer Agnes, Szabo
Gabriella
Hataridoé: 2013. december 31.

Olvasoétermet mukodtetiink heti 40 6raban.

Felelos: Szabo Gabriella
Hatarido: 2013. december 31.

Ellatjuk a nap kozbeni, esti és szombati olvasotermi iigyeletet.

Felelos: Hegykozi llona

Kozremiikodo: Farkas Agnes, Fazokas Eszter, Feimer A'gnes, Honffyné Felho Agnes,
Kollar Tamasne, Kovacs Katalin, Szabo Gabriella

Hataridd: 2013. december 31.

Az ODR tagkonyvtaraként részt vesziink a konyvtarkozi dokumentumszolgaltatasban, az
elektronikus dokumentumszolgéltatast is beleértve.

Felelos: Szabo Gabriella
Hatarido: 2013. december 31.

Szerkesztjiikk a KSZK honlapjat a konyvtaros szakma informacios portaljaként, és interaktiv
(bovithetd, kommentalhato, kozosen szerkeszthetd) osszeallitasokat tesziink rajta kdzz¢é a
szélesebb szakmat foglalkoztatd kérdésekrol.

Felelos: Hegykozi Ilona

Kozremitkédd: Fazokas Eszter, Feimer A gnes, Kollar Tamdsné
Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott

Hataridé: 2013. december 31.

Szoban, irasban, e-mailben és a honlap révén tajékoztatd szolgaltatasokat nyjtunk a
legkiilonbozébb miifajokban. Igény esetén egyéni konzultacios lehetdséget biztositunk.



Felel6s: Hegykozi Tlona; Kozremiikodd:Fazokas Eszter, Feimer Agnes, Kolldr
Tamasne, Szabo Gabriella

Forras: koltsegvetésbdl finanszirozott

Hatarido: 2013. december 31.

Megvalaszoljuk a Libinfo szolgaltatashoz beérkezett konyvtorténeti és konyvtartudomanyi
kérdéseket.

Felelos: Hegykozi llona; Kozremiikodo: Kollar Tamasné, Szabo Gabriella
Forras: koltségvetesbol finanszirozott
Hataridé: 2013. december 31.

Igény esetén figyeldszolgaltatast nyjtunk a megrendeldknek a kiilfoldi szakirodalomrol.

Felelds: Feimer Agnes
Forrds: koltségvetésbol finanszirozott
Hatdrido: 2013. december 31.

Az olvasdteremben helyet adunk konyvtari tandraknak és egyéb konyvtari rendezvényeknek.
Csoportos konyvtar- és adatbazis-haszndlati bemutatokat szerveziink. Az intézet
tanfolyamaihoz kapcsolodva ismertetjitk a KSZK szolgaltatésait.

Felelos: Hegykozi llona; Kozremiikodo: Fazokas Eszter, Szabo Gabriella
Forras: koltségvetésbdl finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.

Egyéb
Konyvtaros hallgatokat fogadunk szakmai gyakorlatra.

Felelds: Hegykozi llona; Kozremiikodd: Farkas Agnes, Fazokas Eszter, Feimer Agnes,
Honffyné Felhd Agnes, Kollar Tamdsné, Kovdcs Katalin, Szabé Gabriella

Forras: koltségvetésbdl finanszirozott

Hatarido: 2013. december 31.

Gondozzuk a Konyvtari Intézet nemzetkozi kapcsolatait (idegen nyelvii informéciok
kozvetitése, kiilfoldi vendégek fogadasa, konyvtarbemutatés, adatszolgaltatas).

Felelés: Hegykozi llona;, Kozremiikodd: Feimer Agnes
Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hataridé: 2013. december 31.

Részt véllalunk a kiilonb6z6 munkabizottsagok munkéjaban.
Felelos: Hegykozi Ilona

Forras: koltségvetésbol finanszirozott
Hatarido: 2013. december 31.



